外语系2018届本科毕业论文中期检查小组成员名单
暨各中期检查小组的秘书职责
一、本科毕业论文中期检查小组成员名单：
1、第一组（翻译方向）
组 长：田志强    秘 书：王 珂
成 员：田志强    张 凌    何红梅    李希承
2、第二组（教育方向）
组 长：宋岳礼    秘 书：苏 都
成 员：宋岳礼    徐巧维    丁向东    张 敏   
3、第三组（商务方向）
组 长：王笑卿    秘 书：张 鹏 
4、第四组（文学方向）
组 长：王晓燕    秘 书：刘小强
成 员：王晓燕    王 婧    王晓媛    张乃丹
5、第五组（语言学方向）
组 长：高 莉    秘 书：李 倩    
成 员：高 莉    孙景欣    巩存芳    李赞萍
[bookmark: _GoBack]二、各中期检查小组的秘书职责
1、布置中期检查会场,维持中期检查秩序；
2、提前与系实验室工作人员联系确定举行中期检查的地点（注：中期检查结束后应安排学生做好中期检查教室的卫生清理工作），如果确有难度，由教学管理人员协助向教务处申请举行中期检查的地点； 
3、在中期检查的三天前向刘攀宏老师告知本小组中期检查的时间和地点，以便其通知学生； 
4、在中期检查结束后1日内填写《附件2:毕业论文中期检查评价表》的“毕业论文工作小组评价”栏，经组长签名、填写日期后，在中期检查结束后3日内将其交给刘攀宏老师；
5、完成中期检查小组组长安排的其他任务。
