外语系本科生学业导师制实施细则

为深化教育教学改革，加强学业指导，增进师生交流，实现因材施教和个性化培养，提高人才培养质量，保障本科生学业导师制顺利实施，结合外语系实际，特制定本实施细则。

第一条 学业导师任职资格

外语系在编在岗教师、管理干部及其他专业技术人员，政治素质过硬，师德高尚，治学严谨，为人师表，关心学生，有热情、有能力指导学生，且满足以下条件之一的，均可担任本科生学业导师：

1、具有中级（含）以上职称且在校承担教学科研工作一年以上的教师；

2、副处级（含）以上管理干部；

3、具有副高级（含）以上职称且在校工作一年以上的其他专业技术人员。

第二条 学业导师主要职责

1、立德树人。导师要以德育人，关心学生的思想进步，不断提高学生思想水平、政治觉悟、道德品质、文化素养，引导学生树立正确的世界观、人生观、价值观，做到明大德、守公德、严私德。

2、学业指导。帮助学生认知专业，理解培养方案，明确学习目标，指导学生快速适应大学学习生活，转变学习方法。根据学生的特长、个性和志向，对学生进行分方向选课指导，指导学生完成个性化选课方案。

3、学术指导。引导学生参与创新创业训练、学科竞赛等创新实践活动，拓宽学生学术视野，积极吸纳学生参与科研课题研究，结合专业教学开展学术研究方法与规范教育，着力培养学生分析解决问题能力和团队合作能力，增强学生创新精神和能力。

第三条 学业导师的配备

1、2019级英语专业和汉语国际教育专业的本科生，由教研室根据教师和学生实际依据双向选择的原则进行配备；

2、2020级及以后的学生，由外语系结合系上师资及学生情况，根据数量均衡、合理搭配的原则，在学生入校后三周内，为每名学生配备学业导师，优先安排具有高级职称的教师担任学业导师；

3、凡符合条件的教师聘期内（四年）必须承担本科生学业导师工作，原则上聘期内每位老师至少指导4-5名学生。聘任后原则上不予调整，因特殊原因不能担任者，需本人提出申请，经系上研究同意后执行。

第四条 学业导师工作要求

1、学业导师需与辅导员、班主任经常保持沟通，全方位了解学生的思想、学习、生活情况，有特殊情况的随时进行沟通交流，辅导员负责做好联系记录，详见附件1。

2、学业导师要创新指导方式方法，开展分类指导，指导次数一学期不少于4次。学业导师可通过电话、邮件、短信等加强与学生之间的日常沟通。

3、学业导师需做好学业指导记录，认真填写学业导师记录单，详见附件2，每学期结束后将学业导师记录单纸质版一式一份，交系教学办公室备存。

第五条 学业导师考核

1、学业导师考核由系上每学年末（6月份）组织实施，主要由学生评价占50%、系上评价占50%两部分构成，依据总成绩排名，分为优秀、合格和不合格，其中优秀比例不高于导师总人数的20%；

2、每学年末各学业导师需依据学业导师职责根据指导学生情况、指导成效等进行总结汇报，系上成立考核组从立德树人、学业指导、学术指导、指导成效等各占25%对学业导师工作情况进行打分评价，详见附件3；
3、系上组织学生在每学年末依据附件4对指导老师进行评价；
4、学业导师评价结果纳入年底评优评先中，具体由所属教研室根据教研室实际予以体现。在聘期内不履行学业导师职责，被评为不合格（总评成绩60分以下）的教师在年终考核中不得评优评先。

第六条 其它

本办法自发布之日起实施，由外语系教学办公室负责解释，未尽事宜按照学校关于学业导师的相关要求执行。

外语系
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附件1

学业导师联系辅导员情况记录表

	学业导师姓名
	
	联系时间
	

	联系类型
	□电话    □邮件    (面谈    (其它

	反映内容
	

	意见建议
	

	备注
	


                               记录人签名：

                                时间：

附件2
外语系学业导师指导记录单（导师填写）
	教师姓名
	
	教师职称
	

	学生姓名
	
	学生班级
	

	指导时间
	　    年 　 月 　 日    时至    时 　　　　 　　第　　周星期     

	指导地点
	

	指导内容：

	导师签字：

日期：                                                  

	学生签字：

                                                           日期：


附件3：

外语系学业导师打分表（学生填写）

( 学业导师姓名:            )                  
	序号
	评  价  项  目
	各项分值
	得分



	1
	关爱学生情况：导师要以德育人，关心学生的思想进步，不断提高学生思想水平、政治觉悟、道德品质、文化素养，引导学生树立正确的世界观、人生观、价值观，做到明大德、守公德、严私德。
	20分
	

	2
	专业教育情况：帮助学生认知专业，理解培养方案，明确学习目标，指导学生快速适应大学学习生活，转变学习方法。根据学生的特长、个性和志向，对学生进行分方向选课指导，指导学生完成个性化选课方案。


	20分
	

	3
	学术指导情况：引导学生参与创新创业训练、学科竞赛等创新实践活动，拓宽学生学术视野，积极吸纳学生参与科研课题研究，结合专业教学开展学术研究方法与规范教育，着力培养学生分析解决问题能力和团队合作能力，增强学生创新精神和能力。
	20分
	

	4
	掌握学生信息情况：学业导师是否与辅导员、班主任经常保持沟通，全方位掌握学生基本情况，共同帮助学生成长成才。
	20分
	

	5
	指导成效情况：学业导师要创新指导方式方法，开展分类指导情况。
	20分
	

	总体评价：       分

	学生意见或建议：
                                                      学生签字：
      日    期：


附件4：

外语系学业导师考核表（考核小组填写）

( 学业导师姓名:            )       
	序号
	评  价  项  目
	各项分值
	得分



	1
	立德树人：导师要以德育人，关心学生的思想进步，不断提高学生思想水平、政治觉悟、道德品质、文化素养，引导学生树立正确的世界观、人生观、价值观，做到明大德、守公德、严私德。
	25分
	

	2
	学业指导：帮助学生认知专业，理解培养方案，明确学习目标，指导学生快速适应大学学习生活，转变学习方法。根据学生的特长、个性和志向，对学生进行分方向选课指导，指导学生完成个性化选课方案。


	25分
	

	3
	学术指导：引导学生参与创新创业训练、学科竞赛等创新实践活动，拓宽学生学术视野，积极吸纳学生参与科研课题研究，结合专业教学开展学术研究方法与规范教育，着力培养学生分析解决问题能力和团队合作能力，增强学生创新精神和能力。
	25分
	

	4
	指导成效：学生在思想、学业、学术方面的成绩、表现。
	25分
	

	总体评价：       分

	对学业导师的意见或建议：
                                                  组长签字：
      日    期：


